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1  系统使用说明

1.1  公共功能
1.1.1. 360浏览器、360极速浏览器、QQ浏览器在使用时，请切换到极速模式，如下图
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1.1.1登录

基本概念

用户登陆到系统。

操作步骤

1、打开浏览器，输入地址：http://jy.xhu.edu.cn/。出现下图：进入系统首页，左下方有个用户登录的版块，点击单位登录。
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2、跳转至单位后台登录界面，如下图
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3、输入对应的用户名、密码和验证码登陆
1.1.2修改密码
基本概念

密码修改。

操作步骤

1、 登录后台系统，鼠标点击右上角【修改密码】
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2、 在新打开页面中输入原密码、新密码、确认密码，最后点击【确认修改】。
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1.2.3退出

基本概念

注销登陆信息。

操作步骤

点击（系统右上角）退出按钮，即可
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1.2.4注册

基本概念

单位注册，注册后单位能登陆本系统进行招聘管理。

操作步骤

1、注册：点击单位登录>在单位登录界面>单位注册，在弹出的页面中填写注册信息，然后点击【保存】。
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说明：
1、 单位注册后，系统会向注册时填写的邮箱发送随机密码。
2、 推荐使用谷歌浏览器。【360浏览器请切换极速模式】
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1.2  单位模块
1.2.1基础信息
1.2.1.1单位基本信息

基本概念

完善单位基础信息，如单位性质、单位行业、单位所在地等。

操作步骤

基本信息修改：

注册成功后，登录进入后台界面，点击【基础信息按钮/基础信息修改/基础信息】在打开页面中完善单位信息，然后点击【确定】。
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注意：红色星号，为必填项。
1.2.1.2专场招聘 

基本概念

发布招聘信息。

操作步骤

发布专场招聘：

1、进入系统后选择顶部【专场招聘或左侧【专场招聘】】如图：
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2、在打开页面中点击【发布专场招聘】，如下图所示
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3、 依次选择》召开日期》召开类型》填写招聘简章，如下图所示
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4、 场地列表：在完成步骤3时，自动进行显示，如下图所示
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注意：如时间段呈红色显示，表示该时间段已被其他单位选择。
5、 发布职位：完成步骤4中的点击【下一步，发布职位】按钮打开发布职位界面，如下图所示完成必填信息后，最后点击【提交信息】按钮
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注意：
1) 红色星号，为必填项。
2) 职位添加成功，即表示本次招聘已提交至管理后台，等待审核。审核通过的信息，禁止修改，删除
3) 职位添加成功，点击专场招聘，返回【我的专场招聘】列表，查看审核状态。
[image: image20.png]1

YR : B | THERE | AN

[2019-09-30] Li7iREE-£#HEA( © By NI TEE
= BTETR BUETR AR TIRER Bk SlEETE EiE B
B L) = i ) u u | | L] GRE] (R

&R & & F;\




[image: image21.png][ BEksauzs siom [ BEksauzs siom =" TR 4 X
< > C O 9 ¥¢ |® jyxhuedu.cn/Corporation/Recruit/ZCZP_Index Fa kv @as Q| =
EE : B > AR
IR
HIWEHRR
o o
BS B S/ R BRI TR " FEERSE] B
1 a u . . 18] FEE (5] _ [t ]
2 u m u 128 BN (R )
3 n 0 [(=7] FEE (5] [t ]

&R & & F;\





1.2.1.3网络招聘
基本概念

发布网络招聘信息，单位无需前往学校。

操作步骤

发布网络招聘：

1、进入系统后选择顶部【网络招聘或左侧【网络招聘】】如图：
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2、在打开页面中点击【发布网络招聘】，如下图所示
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1.2.2双选会
基本概念

参加学校举办的双选会，单位需前往学校参加。

操作步骤

报名：
1、进入系统后选择顶部【双选会】如图：

[image: image26.png]




   2、选择【可报名】
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说明：无数据显示，表示学校还未发布双选会。
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